
 
 

 

 

 
Warszawa, 09.02.2010r 

Zaproszenie do składania ofert 
[zapytanie o cenę] 

 
 

Dotyczy : zamówienia w trybie zapytania o cenę na wynajem sal, noclegów i 
wyŜywienie do realizacji projektu „Skuteczny Trener: Doświadczenie – 

Kreatywność - Refleksja” w ramach II konkursu realizowanego w ramach Projektu 
Systemowego PARP 

„PODNOSZENIE KOMPETENCJI KADRY SZKOLENIOWEJ” w ramach 
Poddziałania 2.2.2. POKL 

Wniosek POKL 2.2.2/1/2/0015/2009,  
umowa nr RZL/POKL 2.2.2 – 014/14/1/2/0015/2009 

 
 
 
I. Składający zapytanie: 
 
Centrum TROP Sp. z o.o. 
ul. Rościszewska 5 
04-948 Warszawa 
Tel: 022 615-28-91 
Fax: 022 613-03-78 
e-mail: karina.grzywa@grupatrop.pl 
www.grupatrop.pl 
 
 
II. Opis przedmiotu zapytania: 
 
Przedmiotem zapytania ofertowego jest wynajęcie pomieszczeń – sal szkoleniowych, miejsc 
noclegowych z wyŜywieniem w terminach zgodnie z załącznikiem 1, celem prowadzenia 
warsztatów do projektu „Skuteczny Trener: Doświadczenie – Kreatywność – Refleksja”, który 
odbywa się  w ramach II konkursu realizowanego w ramach Projektu Systemowego PARP 
„PODNOSZENIE KOMPETENCJI KADRY SZKOLENIOWEJ” w ramach Poddziałania 2.2.2 
POKL 

Przedmiotem zamówienia jest: 

1) wynajęcie sal szkoleniowych na 4 dni 

2) 4 noclegi – pierwszy nocleg przed rozpoczęciem zajęć (z niedzieli na poniedziałek) 

3) wyŜywienie pełne plus przerwy kawowe 

a. niedziela – kolacja 

b. poniedziałek – śniadanie, obiad, kolacja 

c. wtorek - śniadanie, obiad, kolacja 



 
 

 

 

d. środa - śniadanie, obiad, kolacja 

e. czwartek – śniadanie, obiad 

 

 
III. Szczegółowe warunki przedmiotu zamówienia 
 

1. Budynek w którym znajduje się sala szkoleniowa powinien: 
a. znajdować się w odległości do 30 minut od Centrum Warszawy – Dworca 

Centralnego jednym środkiem transportu np. autobus 
b. być pod opieką administratora w czasie szkoleń 
c. posiadać teren umoŜliwiający organizację zajęć na powietrzu – powinien 

posiadać ogród (takŜe wieczorem np. grill) 
d. umoŜliwiać dostęp osobom niepełnosprawnym do sali szkoleniowej, pokoju, 

pomieszczeń sanitarnych  
e. umoŜliwiać uczestnikom swobodny dostęp do przestrzeni wspólnych i trzech 

pomieszczeni (małe sale) w celu pracy w podgrupach i pracy twórczej 
f. posiadać oddzielne pomieszczenie przeznaczone na stołówkę  

 
2. Sala na spotkania, która zapewni komfort pracy dla 11 osób powinna: 

a. mieć stały dostęp do Internetu – Wi-Fi, z moŜliwością podłączenia projektora, 
ustawienia ekranu 

b. umoŜliwiać wnoszenie i wynoszenie stolików pod komputery, przystosowana 
do pracy w kręgu i do pracy przy komputerach 

c. umoŜliwiać podłączenie 11 komputerów do sieci Internet w tym samym czasie 
d. znajdować się w wyizolowanej części budynku i umoŜliwiać głośną pracę, 

działania ruchowe bez przeszkadzania innym 
e. umoŜliwiać wstawienie do budynku banera i umieszczenie informacji o 

realizowanym projekcie na drzwiach sali 
f. mieć klimat sprzyjający efektywnemu uczeniu się - być jasna, przytulna, 

wygodna (przyziemie wykluczone) 
 

3. Strona organizacyjna – warunkiem jest: 
a. moŜliwość ustalenia godzin rozpoczęcia i zakończenia zajęć przed kaŜdym 

warsztatem 
b. zapewnienie moŜliwości dostarczenia sprzętu i przygotowanie pracowni 

komputerowej dzień przed rozpoczęciem zajęć. 
c. zapewnienie ciągłości przerw kawowych dla 11 osób w trakcie trwania zajęć – 

kawa, herbata, woda, ciasteczka 
 

4. Pokoje powinny: 
a. znajdować się w tym samym budynku co sala szkoleniowa  
b. umoŜliwiać nocleg uczestnikom i trenerom – 11 osób - (z uwzględnieniem 

podziału na płeć) od dnia przed rozpoczęciem zajęć do ostatniego dnia 
szkolenia (zapewnienie uczestnikom zamykanego pomieszczenia, w którym 
ostatniego dnia będą mogli złoŜyć bagaŜe).  

c. być najwyŜej dwu-osobowe. 



 
 

 

 

d. mieć oddzielne łazienki 
e. mieć przytulną atmosferę 
 

5. WyŜywienie – oczekujemy:  
a. zapewnienia uczestnikom i trenerom (11 osobom) pełnego wyŜywienia przez 

czas trwania warsztatów w tym: 
•••• Śniadanie  
•••• Obiady i kolacje – ciepłe posiłki w formie bufetu 

b. moŜliwości ustalenia pór posiłków przed kaŜdym zjazdem.  
c. moŜliwości zapewnienia posiłków do wyboru: wegetariańskie, mięsne i 

uwzględnienie diet – zgłoszone dwa dni przed warsztatem. 
 

6. Warunki płatności - Płatność po realizacji poszczególnych etapów projektu – bez 
zaliczki. 

 
IV. Zakres i cel: 
 

Przeprowadzenie zajęć, zapewnienie noclegów i wyŜywienia dla beneficjentów ostatecznych  w 
ramach realizacji projektu „Skuteczny Trener: Doświadczenie – Kreatywność – Refleksja”  

 
V. Termin realizacji oferty:  
 
W terminie od połowy początku marca 2010 do końca  października 2010 na realizację 
projektu „Skuteczny Trener: Doświadczenie – Kreatywność - Refleksja”. Szczegółowy 
terminarz zajęć określa załącznik nr 1.  
 
 
 
VI. Opis warunków, jakie musi spełnić oferta: 
 
Ofertę moŜe złoŜyć Wykonawca, który: 
1. dysponuje odpowiednimi pomieszczeniami 
2. oferta powinna zawierać krótki opis oferowanych pomieszczeń i warunków 
 
Oferta powinna zawierać: 
1. cenę wynajęcia sali wraz z dostępem do wymienionych w pkt. III pomieszczeń i przerwami 

kawowymi  
2. cenę wyŜywienia (cenę jednostkową – za dzień szkoleniowy i łączną) 
3. cenę noclegów (cenę jednostkową – za dzień szkoleniowy i łączną) 
4. zdjęcie proponowanej sali szkoleniowej, przykładowego pokoju oraz ogrodu 
 
VII. Kryteria wyboru ofert i ich znaczenie : 

- cena ofertowa        - 80 % 
- dopasowanie do szczegółowych potrzeb pkt. III   - 20 % 

 
VIII. Miejsce i termin składania ofert:  



 
 

 

 

 
Oferta winna być złoŜona bezpośrednio do siedziby zamawiającego lub za pośrednictwem 
poczty (z dopiskiem ZP POKL_2.2.2_RZLPOKL/4) lub mailowo na adres: 
karina.grzywa@grupatrop.pl do dnia 16.02.2010 do godz. 12.00. Adres zamawiającego: 
Centrum TROP Sp. z o.o. Biuro Handlowe, PoŜaryskiego 69,  
04-634 Warszawa. 
 
Rozpatrzenie ofert nastąpi 16.02.2010 r. o godz. 13.00 
Dodatkowe informacje drogą mailową:  karina.grzywa@grupatrop.pl  
 
Termin związania ofertą – 30 dni od daty upływu składania ofert. 
Podpisanie Umowy nastąpi w ciągu 7 dni od zatwierdzenia oferty – 22.02.2009 r. 
 
Zamawiający informuje jednocześnie, Ŝe Zamówienie zostanie udzielone wykonawcy, który 
zaoferuje najniŜszą cenę oraz wykaŜe dopasowanie oferty do potrzeb organizatora. 
Wykonawca moŜe zaproponować tylko jedną cenę i nie moŜe jej zmienić po złoŜeniu oferty z 
zastrzeŜeniem art. 91 ust 5 i 6.  
Negocjacje ceny nie będą prowadzone. 
 
 
 

Z powaŜaniem 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

 

Załącznik 1 
 
Terminy zajęć 
 
 
Marzec 2010 
Warsztat nr 1 
Zajęcia 
08-11.03.2010  
Nocleg 
07/08-10/11.03.2010 
 
Warsztat nr 2 
Zajęcia 
22-25.03.2010  
Nocleg 
21/22 – 24/25.03.2010 
 
 
 
Kwiecień 2010 
Warsztat nr 3 
Zajęcia 
12-15.04.2010  
Nocleg 
11/12-14/15.04.2010 
 
Warsztat nr 4 
Zajęcia 
26-29.04.2010  
Nocleg 
25/26-28/29.04.2010 
 
 
Lipiec 2010 
Warsztat nr 5 
Zajęcia 
05-08.07.2010  
Nocleg 
04/05-07/08.07.2010 
 
Warsztat nr 6 
Zajęcia 
12-15.07.2010  
Nocleg 
11/12-14/15.07.2010 

Sierpień 2010 
Warsztat nr 7 
Zajęcia 
16-19.08.2010  
Nocleg 
15/16-18/19.08.2010 
 
Warsztat nr 8 
Zajęcia 
23-26.08.2010  
Nocleg 
22/23-25/26.08.2010 
 
 
 
Wrzesień 2010 
Warsztat nr 9 
Zajęcia 
06-09.09.2010  
Nocleg 
05/06-08/09.09.2010 
 
Warsztat nr 10 
Zajęcia 
20-23.09.2010  
Nocleg 
19/20-22/23.09.2010 
 
 
Październik 2010 
Warsztat nr 11 
Zajęcia 
04-07.10.2010  
Nocleg 
03/04-06/07.10.2010 
 
Warsztat nr 12 
Zajęcia 
18-21.10.2010  
Nocleg 
17/18-20/21.10.2010 

 
 

 


